
 

 

MICROSOFT TEAMS 

People Value 

 

DURAÇÃO:  
4 Horas 

 

DIRIGIDO A: 

Todos os utilizadores de Microsoft Teams que trabalhem no dia a dia com a ferramenta. 

 

OBJETIVO: 

• Tornar os formandos conscientes das capacidades e funcionamento da ferramenta 

Microsoft Teams 

 

 

PROGRAMA 

 

 

• Dominar todas funcionalidades do Teams a nível comunicacional e colaborativo. 

• Conhecer as funções básicas e as avançadas:  chat, reuniões de áudio e vídeo, 

armazenamento e partilha de arquivos, grupos e canais e uso de aplicações. 

 

PROGRAMA: 

 

• Introdução à plataforma colaborativa Teams 

• Credenciais Microsoft365 

• Teams: online, aplicação desktop e aplicação para dispositivos móveis 

• Estrutura de uma equipa 

• Função dos canais padrão e privados 

• Ficheiros da equipa e permissões 

• Publicações da equipa 

• Conversas privadas e públicas, individuais e de grupo 

• Reuniões em vídeo e voz 

• Calendário 

• Atribuições 

• Outros separadores a configurar 

 

 

VALOR:  145€ 

Ao valor apresentado acresce a taxa de IVA legal em vigor 


