
 

 

Copilot - Word 

 
DURAÇÃO:  
4 Horas 

 

DIRIGIDO A: 

Diretores, Managers, Gestores, Coordenadores/ Gestores de Equipas, e todos Colaboradores 

no Geral. 

 

OBJETIVOS GERAIS: 

• Conhecer o funcionamento do Copilot na otimização da utilização do Word; 

 

OBJETIVOS ESPECIFICOS: 

• Conhecer qual o impacto do Copilot  no Word 

• Proporcionar discussão de um conjunto alargado de implicações do Copilot no Word 

• Facilitar a criaçã o e edição de ficheiros Word com o Copilot 

PROGRAMA 

1. Introdução ao Microsoft Copilot  - Word 

• Visão geral do Copilot e no Word 

 

2. Funcionalidades Principais no Word 

• Sugestões inteligentes 

• Edição e Criação de Texto  

 

3. Como utilizar o Microsoft Copilot no Word 

• Melhores práticas para usar o Copilot no Word 

• Dicas e truques para maximizar a eficiência do Word 

 

4. Exemplos de Utilização 

• Exemplos práticos e demonstrações em Word 

• Copilot na melhoria da utilização do Word 

 

 

5. Estudos de Caso e Exercícios Práticos em Word 



 

 

• Criação e Edição de ficheiros Word com o Copilot 

• Gerar texto com Copilot 

 

VALOR: 

150€  

Ao valor apresentado acresce a taxa de IVA legal em vigor 


