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Copilot - Word

DURACAO:
4 Horas

DIRIGIDO A:
Diretores, Managers, Gestores, Coordenadores/ Gestores de Equipas, e todos Colaboradores
no Geral.

OBIJETIVOS GERAIS:
e Conhecer o funcionamento do Copilot na otimizagao da utilizagdo do Word,;

OBIJETIVOS ESPECIFICOS:
e Conhecer qual o impacto do Copilot no Word
e Proporcionar discussdo de um conjunto alargado de implica¢Ges do Copilot no Word
e Facilitar a cria¢a o e edigdo de ficheiros Word com o Copilot

PROGRAMA
1. Introdugao ao Microsoft Copilot - Word

e Visdo geral do Copilot e no Word

2. Funcionalidades Principais no Word
e Sugestdes inteligentes

e Edigdo e Criagdo de Texto

3. Como utilizar o Microsoft Copilot no Word
e Melhores praticas para usar o Copilot no Word

e Dicas e truques para maximizar a eficiéncia do Word
4. Exemplos de Utilizagao

e Exemplos praticos e demonstragées em Word

e Copilot na melhoria da utilizagdo do Word

5. Estudos de Caso e Exercicios Praticos em Word
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e Criacdo e Edicdo de ficheiros Word com o Copilot

e Gerar texto com Copilot

VALOR:
150€
Ao valor apresentado acresce a taxa de IVA legal em vigor
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