
 

 
 

 

 

Copiloto – Word 

 
DURACIÓN:  
4 Horas 

 

DIRIGIDO A: 

Directores, Managers, Responsables de Equipo, y todos los Empleados en general. 

 

OBJETIVOS GENERALES: 

• Conocer cómo funciona Copilot en la optimización del uso de Word; 

 

OBJETIVOS ESPECÍFICOS: 

• Más información sobre el impacto de Copilot en Word 

• Proporcionar una discusión de un amplio conjunto de implicaciones de Copilot en Word 

• Facilite la creación y edición de archivos de Word con Copilot 

PROGRAMA 

1. Introducción a Microsoft Copilot - Word 

• Información general sobre Copilot y Word 

 

2. Características clave de Word 

• Sugerencias inteligentes 

• Edición y creación de texto  

 

3. Cómo usar Microsoft Copilot en Word 

• Procedimientos recomendados para usar Copilot en Word 

• Consejos y trucos para maximizar la eficiencia de las palabras 

 

4. Ejemplos de uso 

• Ejemplos prácticos y demostraciones en Word 

• Copiloto en la mejora del uso de Word 

 

 



 

 
 

 

 

5. Casos prácticos y ejercicios prácticos en Word 

• Creación y edición de archivos de Word con Copilot 

• Generar texto con Copilot 

 

VALOR: 

180€  
Además del importe presentado, se añade el tipo legal de IVA vigente 


